AKADEMIA MARYNARKI WOJENNEJ

ZARZADZENIE Nr fb(i .....
REKTORA-KOMENDANTA
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
im. Bohateréw Westerplatte

zdnia .Z. - -

W sprawie: organizowania wspotpracy miedzynarodowej Akademii Marynarki
Wojennej i bezposrednio podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych

Na podstawie Decyzji Nr 107/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
18 sierpnia 2021 r., zmienionej Decyzja Nr 61/MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia 6 maja 2022 r., w sprawie organizowania wspoipracy miedzynarodowe;
W resorcie obrony narodowej, zwanej dalej ,decyzja”, wprowadzajgcej do uzytku
stuzbowego Instrukcje w sprawie organizowania wspoéipracy miedzynarodowej
W resorcie obrony narodowej’ oraz Statuty Akademii Marynarki Wojennej
im. Bohaterow Westerplatte, zatwierdzonego Decyzjg Ministra Obrony Narodowej
Nr 301/ DNiSW z dnia 28 sierpnia 2019 r., w celu szczegotowego uregulowania
zasad organizowania wspofpracy miedzynarodowej w Akademii Marynarki Wojennej
(AMW) i bezposrednio podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych,

ustalam co nastepuje:

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1.1.  Wspotpraca migdzynarodowa AMW obejmuje przedsiewziecia realizowane

w kraju i za granica:

1.1.1.  ujete w rocznym zestawieniu celow oraz obszaréw i dziatari AMW
do rocznego planu wspotpracy migdzynarodowej MON oraz
W rocznym Planie Wspéipracy Miedzynarodowej resortu ON
I w opracowanym na jego podstawie szczegétowym Rocznym
Planie Wspétpracy Miedzynarodowej AMWV:
ujete w corocznych planach wspdipracy dwustronnej;
ujete w rocznym Planie zasadniczych przedsiewzie¢ Akademii
Marynarki Wojennej:

1.1.4. nieobjete planami, o ktérych mowa w pkt. 1.1.111.1.2 a wynikajace

z potrzeb AMW i podleglych jednostek organizacyjnych oraz
propozycji partnerow zagranicznych, w ramach posiadanych
$rodkéw finansowych — za zgodg Rektora-Komendanta AMW.

1.2. Catoksztattem wspofpracy miedzynarodowej kieruje Rektor-Komendant

AMW,  ktory wspotuczestniczy w okreslaniu  kierunkéw wspotpracy,

PO uzyskaniu akceptacji Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych

(DWSZ) oraz Departamentu Szkolnictwa Wojskowego (DSW) i realizuje

je zgodnie z otrzymanymi wytycznymi.

1.3. Z upowaznienia Rektora-Komendanta AMW,  bezposredni nadzér

w zakresie wspotpracy miedzynarodowe;j sprawowany jest przez dyrektora

Biura Rektora AMW.
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1.4.

1.5.

1.6.

17,

Realizujgcymi  jednostkami organizacyjnymi, tj. organizatorami
przedsiewzie¢ wspotpracy migdzynarodowej w AMW, s3 jednostki
organizacyjne AMW:

1.4.1. Biuro Rektora (BR);

1.4.2. Dziat Promocji i Wymiany Miedzynarodowej (DPiIWM);

1.4.3. Pion Kanclerza (PKA);

1.4.4. Pion Ogélny (PO);

1.4.5. Pion Ksztatcenia (PK);

1.4.6. Pion Naukowy (PN);

1.4.7. Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych (WOIN);

14.8. Wydziat Dowodzenia i Operacji Morskich (WDiOM);

1.4.9. Wydziat Nawigacji i Uzbrojenia Okretowego (WNiUO);

1.410. Woydziat Mechaniczno-Elektryczny (WME);

1.411.  Wydziat Nauk Humanistycznych i Spotecznych (WNHIS)

oraz podlegte im komérki wewnetrzne.

Wymienione w pkt. 1.4.1. - 1.4.11 jednostki organizacyjne AMW prowadzag

nadzér merytoryczny nad wspétpraca miedzynarodowa, we wiasciwych

sobie obszarach, w stosunku do podporzadkowanych komorek
wewnetrznych.

Realizacje programu Erasmus + regulujg odrebne przepisy tzn.:

1.6.1. Zarzadzenie nr 7 Rektora - Komendanta AMW z dnia 23 maja
2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wyjazdow studentow,
doktoratow i pracownikéw AMW w Gdyni w ramach programu
Erasmus+;

1.6.2. Karta Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE).

Odpowiedzialnym za realizacje programu jest Uczelniany Koordynator

Programu Erasmus+, podlegajacy Kierownikowi Dziatu Promocji i Wymiany

Miedzynarodowej AMW.

- PLANOWANIE WSPOLPRACY ZAGRANICZNEJ.

2.1.

2.2,

2.3,

BR prowadzi planowanie wspdipracy miedzynarodowej w ramach

przystugujgcych mu uprawnien, tzn.:

2.1.1. zbiera i weryfikuje przestane przez realizujgce jednostki
organizacyjne AMW propozycje celéw, obszaréw i dziatan AMW
do rocznego planu wspétpracy migedzynarodowej resortu ON oraz
przedsigwzig¢ do szczegdtowego rocznego planu wspotpracy
miedzynarodowej AMW:;

2.1.2. opracowuje zbiorcze zestawienia propozycji celéw, obszaréw
i dziatan AMW do rocznego planu wspotpracy miedzynarodowej
resortu  ON oraz szczegdlowy roczny plan  wspotpracy
migedzynarodowej AMW.

2.1.3. przesyta propozycje celow, obszaréw i dziatai AMW do rocznego
planu wspdtpracy miedzynarodowej resortu ON do dyrektora
DWSZ, celem ich uzgodnienia i akceptacji, oraz szczegbtowy
roczny plan wspotpracy migdzynarodowej AMW do akceptacji
i podpisu przez dyrektora DSW, ktéry nastepnie kieruje ten plan
do dyrektora DWSZ.

Dyrektor BR organizuje i przeprowadza, po zakoriczeniu drugiego kwartatu

danego roku, rocznag odprawe rozliczeniowo—zadaniowg

z przedstawicielami realizujgcych jednostek organizacyjnych AMW

w zakresie planowania i realizacji wspotpracy zagranicznej na rok nastepny.

Kierownicy realizujgcych jednostek organizacyjnych i podporzadkowanych

komoérek AMW, w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku, przesylaja
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24.

2.5.

2.6.

2.1

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2712,

na adres dyrektora BR propozycje zestawienia celéw oraz obszarow
I dziatary AMW do rocznego planu wspétpracy miedzynarodowej resortu ON
(Zatgcznik nr 4), z uwzglednieniem przydzielonych limitéw finansowych.
Realizujgce jednostki organizacyjne AMW zgtaszajace propozycje
do zestawienia celéw oraz obszaréw i dziatan AMW do rocznego planu
wspofpracy  miedzynarodowej  resortu  ON, po  zatwierdzeniu
przedmiotowego planu, odpowiedzialni sg za nadzér nad realizacjg
zgtoszonych i zaakceptowanych celéw oraz obszarow i dziatan AMW.
Dyrektor BR wykonuje, w terminie do dnia 15 wrzeénia danego roku,
zestawienie zbiorcze propozycji celéw oraz obszaréw i dziatan AMW
do rocznego planu wspotpracy migdzynarodowej resortu ON na rok
nastepny, ktére przedstawia Rektorowi - Komendantowi AMW, celem jego
weryfikacji oraz zatwierdzenia.

Dyrektor BR, po otrzymaniu od Rektora - Komendanta AMW
zatwierdzonego zestawienia propozycji celéw oraz obszaréw i dziatan
AMW do rocznego planu wspétpracy miedzynarodowej resortu ON na rok
nastepny, do dnia 25 wrzesnia przesyta to zestawienie do dyrektora DWSZ,
w celu ujecia w projekcie planu wspétpracy migdzynarodowej resortu ON
na rok nastepny.

Kierownicy realizujacych jednostek organizacyjnych i podporzadkowanych
komoérek AMW, w terminie do dnia 15 listopada danego roku, przesytaja na
adres dyrektora BR (takze w wers;ji edytowalnej), zestawienia
Z propozycjami do szczegGtowego planu wspotpracy miedzynarodowe;
AMW  na nastepny rok, z uwzglednieniem przydzielonych limitow
finansowych (Zatgcznik nr 5).

Realizujgce jednostki organizacyjne zgtaszajgce propozycje
do szczegdétowego planu wspdtpracy migdzynarodowej AMW na nastepny
rok, odpowiedzialne sg za ich zgodno$¢ z proponowanym uprzednio
zestawieniem celéw oraz obszaréw i dziatan AMW do rocznego planu
wspotpracy miedzynarodowej resortu ON (pkt. 2.3).

Realizujgce jednostki organizacyjne zgtaszajgce propozycje
do szczegbtowego planu wspétpracy miedzynarodowej AMW na nastepny
rok, po zatwierdzeniu przedmiotowego planu, odpowiedzialne sg za nadzor
nad realizacjg zgtoszonych i zaakceptowanych przedsiewziet.

Dyrektor BR opracowuje, w terminie do dnia 30 listopada danego roku,
zbiorczy = szczegdlowy plan  wspdipracy miedzynarodowej AMW
na nastepny rok, ktéry przedstawia Rektorowi — Komendantowi AMW,
celem jego weryfikacji oraz zatwierdzenia, do dnia 14 grudnia roku
przedplanowego.

Dyrektor BR, po otrzymaniu od Rektora-Komendanta zatwierdzonego
szczegdtowego planu wspdtpracy miedzynarodowej AMW na nastepny rok,
przesyta ten plan do akceptacji i podpisu przez dyrektora DSW,
ktdry nastepnie kieruje ten plan do Dyrektora DWSZ.

Propozycije zgtaszane do =zestawienia celow oraz obszaréw
i dziatari AMW do rocznego planu wspétpracy migdzynarodowej resortu ON
oraz  przedsiewziecia do szczegotowego planu wspotpracy
miedzynarodowej AMW, nalezy formutowaé kierujgc sie doskonaleniem
zdolno$ci  funkcjonowania zgodnie z  przeznaczeniem instytucji,
W oparciu o wytyczne osoby nadzorujgcej w zakresie dziatalnosci resortu
obrony narodowej w dziedzinie wspotpracy miedzynarodowej i polityki
bezpieczeristwa nordowego do planowania wspotpracy miedzynarodowej
resortu obrony narodowej, opracowane przez dyrektora DWSZ,
W porozumieniu z dyrektorem DPBM.
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2.14.

2.15.

Zgody na zorganizowania w ramach wspdipracy miedzynarodowej
przedsigewziecia pozaplanowego, z zastrzezeniem pkt. 6.9, z udziatem
Rektora — Komendanta AMW, moze udzieli¢ osoba zajmujgca kierownicze
stanowisko  Ministerstwa  Obrony Narodowej, ktérej AMW jest
podporzadkowana jako jednostka organizacyjna, za posrednictwem
Dyrektora DSW. Rektor — Komendant AMW udziela zgody na realizacje
przedsiewzig¢ pozaplanowych w ramach wspotpracy migdzynarodowe;

z udziatem podlegtych mu kierownikéw jednostek organizacyjnych AMW,

Zotnierzy i pracownikow.

Proces planowania $rodkow finansowych na zabezpieczenie przedsiewzie¢

wspoipracy migdzynarodowej poszczegoinych jednostek organizacyjnych

AMW ustala sie na podstawie:

2.14.1. Decyzji nr 38 podsekretarza stanu ds. polityki obronnej
z dn. 20 pazdziernika 2000 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania norm budzetowych na zabezpieczenie pobytu
delegacji zagranicznych w ramach kontaktéw z Sitami Zbrojnymi

2.14.2. Rozporzgdzenia  Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dn. 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013
poz. 167);

2.14.3. Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 16 lipca 2014 r.
w sprawie naleznosci pienieznych Zotnierzy = zawodowych
za przeniesienie, przesiedlenie i podréze stuzbowe (Dz.U. 2014
poz. 1003);

2.14.4. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 2021 poz. 478 z pézn.zm.).

Finansowanie przedsiewzie¢ w ramach wspofpracy miedzynarodowe;,

zardwno na etapie ich planowania, jak i realizacji przedsiewzieé

zaplanowanych oraz pozaplanowych, odbywa sig¢ zgodnie z zapisami
rozdziatu 3 (,Finansowanie przedsiewzie¢”) Instrukcji w  sprawie
organizowania wspotpracy migdzynarodowej w resorcie ON, stanowigcej
zatgcznik do Decyzji Nr 107/MON Ministra Obrony Narodowej

z dnia 18 sierpnia 2021 r., zmienione; Decyzjg Nr 61/MON Ministra Obrony

Narodowej z dnia 6 maja 2022 r. w sprawie organizowania wspotpracy

migdzynarodowej w resorcie obrony ON.

3. ZADANIA DYREKTORA BIURA REKTORA W ZAKRESIE WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWE.J.

3.1.

2,

3.3.

Planowanie, koordynowanie, realizacja i sprawozdawczosé z przedsiewzie¢
wspoipracy miedzynarodowej realizujacych jednostek organizacyjnych
AMW, wedtug zakresu okreslonego w tym Zarzadzeniu.

Opracowywanie zbiorcze, weryfikacja i przedktadanie Rektorowi —
Komendantowi AMW do zatwierdzenia propozycji celdw, obszaréw i dziatan
AMW do rocznego planu wspotpracy miedzynarodowej resortu ON
(zatgeznik nr 4), do dnia 15 wrzesnia danego roku przedplanowego.
Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Rektora — Komendanta AMW,
propozyciji celéw, obszaréw i dziatan AMW do rocznego planu wspétpracy
migdzynarodowej MON (zatgcznik nr 4), do dnia 25 wrzeénia danego roku
przedplanowego do Dyrektora DWSZ, w celu ujecia ich w projekcie planu
wspoipracy migdzynarodowej resortu ON na nastepny rok.
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3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.
3.14.

3.15.

Opracowywanie zbiorcze, weryfikacja i przedkfadanie Rektorowi -—

Komendantowi AMW do zatwierdzenia propozycji  przedsiewziec¢

migdzynarodowych do szczegétowego planu wspotpracy miedzynarodowej

AMW na nastepny rok (zatgcznik nr 5), do dnia 14 grudnia danego roku

przedplanowego.

Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Rektora — Komendanta AMW,

opracowanego szczegotowego planu wspotpracy migdzynarodowej AMW

na nastepny rok (zatgcznik nr 5 wraz z plikiem Ms Excel) do akceptacji

i podpisu przez Dyrektora DSW, ktory nastepnie kieruje ten plan

do Dyrektora DWSZ.

Zamieszczenie szczegGtowego planu wspotpracy miedzynarodowej AMW

na nastepny rok na intranetowej platformie AMW ,mostek”.

Nadawanie numeréw ,Harmonogramom i kosztorysom przedsiewziecia”

(Zatgcznik nr 6) oraz ich archiwizacja.

Tworzenie, przechowywanie i przesytanie ,Polecen wyjazdéw stuzbowych

za granice” (PWS za granice - Zatgcznik nr 2), na wniosek realizujgcych

jednostek organizacyjnych AMW (-Whniosek o wydanie polecenia wyjazdu

stuzbowego za granice” - Zatacznik nr 1), nie pdzniej niz 7 dni

przed terminem ich realizacji do nastepujgcych jednostek/ komorek

organizacyjnych:

3.8.1. Rektor-Komendant AMW;

3.8.2. Kwestor AMW;

3.8.3. Dyrektor DIWSZ MON:

3.8.4. Dyrektor B Il SKW.

Przesytanie, poprzez WOIN, na adres Dyrektora B Il SKW ,Whniosku

0 wyrazenie opinii w sprawie wstepu cudzoziemcow na obszar chronionego

obiektu wojskowego” (Zatgcznik Nr 13) w terminie nie krétszym niz:

3.9.1. 7 dni przed dniem przybycia delegacji zagranicznej z panstw
cztonkowskich NATO i UE;

3.92. 10 dni przed dniem przybycia delegacji zagranicznej z panstw
innych niz okreslonych w pkt. 3.9.1:

Wystawianie ,Pozwolenia jednorazowego” cudzoziemcom na wstep

do AMW (Zatgcznik Nr 9), po uzyskaniu  pozytywnej opinii

Dyrektora B Il SKW lub na bezposrednie polecenie Rektora - Komendanta

AMW.

Prowadzenie  ewidendji przedsiewzie¢ z  zakresu wspofpracy

miedzynarodowej w  odniesieniu  do realizujgcych  jednostek

organizacyjnych i podporzadkowanych komérek AMW na podstawie:

3.11.1. ,Polecen wyjazdow stuzbowych za granice”;

3.11.2. ,Harmonograméw i kosztoryséw przedsiewziecia”;

3.11.3. ,Pozwolen jednorazowych”:

3.11.4. ,Notatek z przedsiewziecia z partnerem zagranicznym”

Koordynacja przesytania ,Notatek z przedsigwziecia z partnerem

zagranicznym” AMW do Dyrektora DWSZ, do wiadomosci Dyrektora DSW,

a W uzasadnionych przypadkach rowniez do wiasciwe] osoby zajmujgcej

kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony  Narodowej, ktérej

podporzgdkowana jest AMW, poprzez Dyrektora DSW, do wiadomosci

Dyrektora DWSZ.

Uzgadnianie z partnerami zagranicznymi  propozycji  dotyczacych

nawigzania wspétpracy.

Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie wspotpracy miedzynarodowej

na podstawie prowadzonej ewidencji, o ktérej mowa w pkt. 3.11.

Planowanie i realizacja przedsiewzie¢ wspotpracy miedzynarodowej

Rektora — Komendanta AMW.
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3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

Koordynacja uzyskania zgody osoby zajmujace] kierownicze stanowisko
Ministerstwa Obrony Narodowej, ktérej AMW jest podporzadkowana jako
jednostka  organizacyjna, za posrednictwem  Dyrektora  DSW,
na zorganizowania w ramach wspéfpracy migdzynarodowej przedsiewziecia
pozaplanowego, z udziatem Rektora — Komendanta AMW, z zastrzezeniem
pkt. 6.9. Zgoda na zorganizowanie przedsiewzigcia pozaplanowego
powinna by¢ uzyskiwana kazdorazowo przed opracowaniem ,Whiosku
0 wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego za granice”, formularza ,Request
For Visit (RFV)", ,Harmonogramu i kosztorysu przedsigwziecia”, ,Danych
do pozwolenia jednorazowego”.

Koordynacja uzyskania zgody Ministra Obrony Narodowej na realizacje
przedsigwzigcia lub spotkania z udziatem szefa misji, o ktérym mowa w art.
1 lit. a Konwencji wiedenskiej o stosunkach dyplomatycznych, sporzadzone;
w Wiedniu dnia 18 kwietnia 1961 r. (Dz. U. z 1965 r poz. 232).
Opracowywanie i przesytanie do wiadomosci osoby zajmujgcej kierownicze
stanowisko  Ministerstwa  Obrony Narodowej, ktorej AMW jest
podporzagdkowania jako jednostka organizacyjna, za posrednictwem
Dyrektora DSW, informagji o realizowanych przez Rektora — Komendanta
AMW stuzbowych wyjazdach zagranicznych zgodnie ze szczegétowym
planem wspétpracy migdzynarodowej AMW, ze wskazaniem terminu,
kraju docelowego oraz celu realizagji danego dziatania.

Nadzér nad realizacjg wspoipracy  miedzynarodowej  jednostek
organizacyjnych realizujgcych przedsiewziecia w AMW.

. ZADANIA KIEROWNIK('),W JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
REALIZUJACYCH WSPOLPRACE MIEDZYNARODOWA,

41.
42

4.3.

4.4,

4.5.

46.

Planowanie i realizowanie przedsiewzie¢ wspotpracy miedzynarodowe;.

Podejmowanie decyzji w sprawie realizacji wspotpracy miedzynarodowej,

kKierujgc  sie  potrzebami realizujgcej  jednostki  organizacyjne;

Z uwzglednieniem:

4.21. przewidywanych efektow planowanych zamierzen:

4.2.2. zobowigzan w stosunku do partnera Zagranicznego;

4.2.3. planéw dtugoterminowej i perspektywicznej wspobtpracy;

4.2.4. limitéw $rodkow finansowych;

4.2.5. terminéw umozliwiajgcych wiasciwg organizacje kontaktow.

Prowadzenie sprawozdawczoéci z utrzymywanych i nawigzywanych

kontaktéw zagranicznych.

Sktadanie w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku propozycji

zestawienia celéw oraz obszaréw i dziatah AMW do rocznego planu

wspoétpracy miedzynarodowej resortu ON (Zatacznik Nr 4).

Sktadanie w terminie do dnia 15 listopada danego roku zestawienia

Z propozycjami do szczegéfowego planu wspofpracy miedzynarodowej

AMW na nastepny rok (wraz z wersjg edytowalng) — Zatgcznik Nr 5.

Sktadanie kazdorazowo w Biurze Rektora':

4.6.1. ,Wniosku o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego za granice”,
zatwierdzonego przez Rektora — Komendanta AMW — nie pozniej
niz 14 dni przed planowanym wyjazdem (Zatgcznik nr 1).
W podstawie prawnej wyjazdu wniosku nalezy zawiera¢ wskazanie,
ze dane dziatanie jest realizowane zgodnie z zakresem

' Dotyczy kazdego zotnierza, kandydata na zotnierza zawodowego oraz pracownika cywilnego AMW
odbywajgcego stuzbowa podroz zagraniczng.
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4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

szczegotowego planu wspotpracy miedzynarodowej AMW na dany
rok lub jest to dziatanie pozaplanowe:

46.2. formularza ,Request For Visit (RFV)", celem otrzymania
dokumentéw dyplomatycznych uprawniajgcych do przejazdu,
tranzytu oraz pobytu na terytorium wybranych paristw (szczegotowy
wykaz panstw wraz z terminami zgtoszeri okresla DWSZ) —
nie pézniej niz 30 dni przed planowanym  wyjazdem,
ze szczegdlnym uwzglednieniem nw. przypadku:
4.6.2.1. przejazdu pojazdem stuzbowym, tranzytu oraz pobytu na

terytorium Republiki Czeskiej wymagane jest przestanie
dodatkowo elektronicznej wersji RMRF (Road Movement
Request Form) w arkuszu Ms Excel:

4.6.3. ,Harmonogramu i kosztorysu przedsiewziecia” (Zatgcznik Nr 6) —

nie pozniej niz 7 dni przed planowanym przedsiewzieciem;
W podstawie pobytu nalezy zawieraé wskazanie, ze dane dziatanie
jest realizowane zgodnie z zakresem szczegotowego planu
wspolpracy miedzynarodowej AMW na dany rok Ilub jest
to dziatanie pozaplanowe;

4.6.4. ,Danych do pozwolenia jednorazowego” (Zatacznik nr 8) w zwiazku
z planowanym pobytem cudzoziemcoéw na terenie AMW pod
nadzorem przedstawiciela realizujgcej jednostki organizacyjnej —
w terminie ujetym w pkt. 3.9.1 oraz 3.9.2.

4.65. ,Notatki z przedsiewziecia z partnerem zagranicznym” wraz
Z pismem przewodnim opatrzonym opiniami przetozonych -
w terminie do 14 dni po ich realizacji. Notatka powinna zawieraé
dane sporzadzajacego oraz podpis kierownika delegacji AMW
(przedsigwziecie  wyjazdowe) lub  kierownika - osoby
odpowiedzialnej za przyjecie delegacji w AMW (wizyta w AMW),
zgodnie ze wzorem - zatgcznik nr 10. W opracowywanych
.Notatkach z przedsiewziecia z partnerem zagranicznym” nalezy
zawieraC wskazania (w pkt. 3 notatki — ,wnioski i propozycje”),
jezeli zachodzi taka potrzeba, ktéra z zainteresowanych
pod wzgledem merytorycznym tematyka spotkania instytucji spoza
AMW powinna by¢ uwzgledniana jako odbiorca notatki.

Udziat w planowaniu i realizacji przedsiewzig¢ doskonalenia zawodowego
Za granicg, zgodnie z postanowieniami pkt. 6.9 zarzgdzenia, a w tym
przesytanie we wtasciwym trybie zgloszen potrzeb w zakresie doskonalenia
zawodowego za granica, wnioskow w sprawie realizacji doskonalenia
zawodowego za granicg, zaréwno planowego, jak i pozaplanowego,
jak tez biezgce monitorowanie realizacji tego doskonalenia, z zachowaniem
wszelkich niezbednych w tym zakresie procedur.

Prowadzenie uzgodnien w zakresie realizacji zaplanowanych przedsiewzieé

Z partnerem zagranicznym.

Udzielanie instruktazu przed wyjazdem osobom delegowanym za granice

i dokonanie ich rozliczenia z realizacji postawionych zadan.

Rezerwacja, zakup oraz odbior biletéw na wyjazdy za granice, poprzez

Wydziat Materiatowo Techniczny Oddziatu Zabezpieczenia, wedtug ustalen

z wiasciwym dysponentem $rodkow budzetowych.

Realizacja zadan zgodnie z wytycznymi Regulaminu Organizacyjnego

Akademii Marynarki Wojennej, wediug wtasciwosci, w zakresie planowania

oraz biezacej obstugi administracyjnej pobytu i studidw wojskowych

studentéw zagranicznych w Akademii marynarki Wojenne;.
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5. PRZYJMOWANIE DELEGACJI ZAGRANICZNYCH.

5.1.

5.2.

5.3.

54,

5.5.

5.6.

5.7.

2.8.

2.9.

5.10.

Realizacja przedsigwziecia lub spotkania z udziatem szefa misji, o ktérym
mowa w art. 1 lit. a Konwencji wiederiskiej o stosunkach dyplomatycznych,
sporzadzonej w Wiedniu dnia 18 kwietnia 1961 r. (Dz. U. z 1965 r poz.
232), w szczegoélnosci: ambasadoréw, chargé d'affaires, wymaga zgody
Ministra Obrony Narodowej, zgodnie z postanowieniami § 47 Instrukc;ji
W sprawie organizowania wspotpracy miedzynarodowej w resorcie obrony
narodowej, stanowigcej zatacznik do Decyzji Nr 107/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2021 r., zmienionej Decyzjg Nr 61/MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia 6 maja 2022 .

Przyjmowanie delegacji zagranicznych odbywa sie na podstawie
~Harmonogramu i kosztorysu przedsiewziecia” (Zatacznik Nr 6).

Przyjecie delegacji zagranicznej moze nastgpi¢ réwniez poprzez
zorganizowanie przedsiewziecia w formie wideo telekonferenciji.
W przypadku planowanego udziatu przedstawicieli partnera zagranicznego
poprzez uczestnictwo w formie wideo telekonferencji, w szczegolnosci
gdy wigze sie on z wydatkowaniem $rodkow finansowych, udziat taki moze
by¢ realizowany po uprzedniej akceptacji przez kierownictwo AMW,
po wyrazeniu opinii przez kwestora AMW. Pisemny wniosek w tej sprawie
przedktada kierownik realizujgcej jednostki organizacyjnej AMW.
Realizujgca jednostka organizacyjna uzgadnia z kwestorem AMW
ewentualne koszty przedsiewziecia uwzgledniane nastepnie
W przygotowanym ,Harmonogramie i kosztorysie przedsiewziecia”,
a nastepnie przedstawia ten dokument do zatwierdzenia Rektorowi —
Komendantowi AMW.

Zatwierdzony oryginat ,Harmonogramu i kosztorysu przedsiewziecia”
nalezy dostarczy¢ do BR, celem nadania numeru ewidencyjnego,
nie pozniej niz 3 dni przed terminem przyjazdu delegac;ji.

Zatwierdzony przez Rektora — Komendanta AMW ,Harmonogram
i kosztorys przedsiewziecia” stanowi podstawe do dokonania wydatkéow
w nim ujetych.

Oryginat  ,Harmonogramu i kosztorysu  przedsiewziecia”  jest
przechowywany przez BR do 31 grudnia danego roku, a nastepnie
archiwizowany przez 5 lat.

~Harmonogram i kosztorys przedsigwziecia” powinien zapewnié osiggniecie
zakfadanego celu przedsiewzigcia, uwzglednié mozliwosci finansowe oraz
spemi¢ wymogi godnej reprezentaciji.

Realizujgca jednostka organizacyjna przesyta do BR ,Dane do polecenia
jednorazowego” (Zatacznik Nr 8) w zwigzku z planowanym pobytem
obcokrajowcéw w AMW, z zachowaniem termindw okreslonych w pkt. 3.9.1
oraz 3.9.2, w celu wystawienia ,Pozwolenia jednorazowego”. Do ,Danych
do pozwolenia jednorazowego’ nalezy dotgcza¢ harmonogram pobytu,
zgodny z opracowanym ,Harmonogramem i kosztorysem przedsiewziecia”.
,Pozwolenie jednorazowe” na wstep cudzoziemcédw na obszar chronionych
obiektow wojskowych AMW, wydaje Dyrektor BR. ,Pozwolenie
jednorazowe” na wstep cudzoziemcéw na obszar chronionych obiektéw
wojskowych poza AMW wydaje Rektor-Komendant Iub Wwyznaczona
rozkazem osoba upowazniona, zastepujgca Rektora-Komendanta.
W przypadku ,Pozwolenia jednorazowego” na wstep na obszar obiektow
wojskowych poza AMW, BR weryfikuje poprawnoéé stosowanych zapisow,
w szczegdlnosci odnosnie  struktury organizacyjnej tych obiektow,
W porozumieniu z szefem WOIN. ,Pozwolenie jednorazowe” jest wydawane
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5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

kazdorazowo po uprzednim uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora Biura Il
SKW, poprzez Szefa WOIN AMW.
BR wysyla drogg elektroniczng wydane ,Pozwolenie jednorazowe”
do Szefa WOIN AMW, wraz z harmonogramem pobytu, najpézniej w dniu
roboczym poprzedzajagcym wizyte delegacji zagranicznej w AMW,
natomiast w przypadku, gdy pobyt obcokrajowcow obejmuje wizyte
na terenie innych jednostek organizacyjnych, poza AMW, najpozniej 5 dni
roboczych przed wizyta.

Kopie wydanych pozwoleri jednorazowych przesytane sg niezwlocznie

do dyrektora B Il SKW. Za przesytanie kopii wydanych pozwolen

jednorazowych do dyrektora B | SKW odpowiada BR.

W  przypadku zachowania przez AMW terminéw, o ktérych mowa

w pkt. 3.9, brak stanowiska Dyrektora Biura Il SKW w ciagu:

5.13.1. 5 dni od wptynigcia wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3.9.1;
9.13.2. 7 dni od wplyniecia wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3.9.2

uznaje sie za wyrazenie pozytywnej opinii w przedmiotowej sprawie.
W przypadku niezachowania przez AMW terminéw, o ktérych mowa
w pkt. 3.9, wymagane jest uzyskanie stanowiska Dyrektora Biura 1l SKW.
Whioski przestane w terminie zbyt krétkim, niepozwalajgcym na weryfikacje
obcokrajowcéw, wykonane niezgodnie ze wzorem lub nie zZawierajgce
uzasadnienia powodu skrocenia wymaganego okresu, mogg byc¢
nierozpatrzone przez SKW, co skutkuje nie wydaniem ,Pozwolenia
jednorazowego” przez Dyrektora BR.
W przypadku, w ktérym z inicjatywy strony zagranicznej, termin spotkania
nie pozwala na uzyskanie opinii SKW i nie mozna go przetozy¢, dopuszcza
si¢ realizacj¢ spotkania w miejscu ogdlnie dostepnym, np. obiekcie
wojskowym lub cywilnym nie lezacym na terenie chronionym,
przy zachowaniu ograniczonego dostepu 0s6b postronnych oraz
zapewniajgcym warunki ochrony tajemnicy prowadzonych rozmoéw.

W razie natychmiastowe] potrzeby operacyjnej lub koniecznosci wstepu na

teren AMW os6b, o ktorych mowa w pkt. 3.9, w sytuacji braku mozliwoéci

realizacji procedury wskazanej w pkt. 5.14, odnoszacej sie do wstepu
na teren chronionych obiektow wojskowych, realizuje sie wstep tych oséb
na teren i do obiektéw AMW znajdujgcych sie poza obszarem chronionego
obiektu wojskowego. Powyzsze nie dotyczy procedury realizowanej
wzgledem cztonkéw personelu wojskowego | cywilnego sit zbrojnych USA,

opisanej w pkt. 5.19.

Akredytowani w Rzeczypospolitej Polskiej przedstawiciele dyplomatyczni,

w tym attaché obrony (wojskowy, morski, lotniczy) i ich zastepcy,

przedstawiciele Biura Wspotpracy Obronnej przy Ambasadzie Stanéw

Zjednoczonych Ameryki w Warszawie, a takze przedstawiciele kierowniczej

kadry Dowoédztwa Sit Zbrojnych Stanéw Zjednoczonych Ameryki

w Europie oraz oficerowie tgcznikowi Sit Zbrojnych USA wstepujg na teren

chronionego obiektu wojskowego na podstawie pozwoleri statych

lub pozwolen jednorazowych.

5.18.1 Dyrektor DWSZ udostepnia, na wniosek realizujgcego, aktualny
wykaz osob, o ktérych mowa w pkt. 5.18, posiadajacych
pozwolenia state.

5.18.2 BR zapewnia niezwloczne powiadomienie dyrektora Biura Il SKW
oraz dyrektora DWSZ, w drodze pisemnej, o wstepie wyzej
wymienionych oséb na teren chronionego obiektu wojskowego.

9.18.3 We wspomnianym w pkt. 5.18.2 powiadomieniu umuje sie
nastepujgce dane:

- cel wizyty
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5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

- imie i nazwisko

- stopien wojskowy, jezeli cudzoziemiec jest zotierze

- terminy i miejsca wizyty

5.18.4 Wskazany w pkt. 5.18.2 obowigzek powiadamiania nie dotyczy

akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej attaché obrony
(wojskowych, morskich i lotniczych) i ich zastepcow z panstw
bedgcych czionkami NATO na zasadzie wzajemnosci
i w uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek partnera
zagranicznego i na podstawie pozwolenia statego, ktorym wydaje
si¢ elektroniczng karte dostepu z napisem ,GOSC’, podlegajaca
ewidencji, uprawniajaca na wstep do obiektow chronionych AMW.

,Pozwolenie jednorazowe” na wstep do chronionych obiektow wojskowych

AMW czionkom personelu wojskowego i cywilnego sit zbrojnych USA

wydaje Rektor-Komendant lub wyznaczona rozkazem osoba upowazniona

zastgpujaca Rektora-Komendanta. O zamiarze wydania ,Pozwolenia
jednorazowego” cztonkom personelu wojskowego i cywilnego sit zbrojnych

USA szef WOIN powiadamia dyrektora B Il SKW w terminie nie krétszym

niz 7 dni przed dniem wstepu tych osob, na podstawie informacji

uzyskiwanych z BR. W powiadomieniu tym ujmuje sie¢ nastepujgce dane
cudzoziemcow:

- imig i nazwisko;

- stopien wojskowy, jezeli cudzoziemiec jest zotnierzem:

- date i miejsce urodzenia;

- numer paszportu lub rodzaj i numer innego dokumentu tozsamosci.

W razie potrzeby operacyjnej lub koniecznosci wstepu oséb, o ktorych

mowa w pkt. 5.19, na obszar uzgodnionych obiektow i terendw, zgode

wystawia sie niezwtocznie, po weryfikacji tozsamosci 0séb i celu ich wizyty

u starszego przedstawiciela wojskowego Stanéw Zjednoczonych Ameryki

lub jego przedstawiciela, ktéry bedzie przebywa¢ na obszarze

uzgodnionych obiektow i terenéw.

W przypadku cudzoziemcéw aplikujgcych na studia cywilne w AMW,

przewodniczacy komisji rekrutacyjnej w AMW przekazuje dane

cudzoziemcow zgodnie z zatgcznikiem nr 8 (,Dane do pozwolenia
jednorazowego”) do szefa WOIN. Szef WOIN kieruje wniosek o opinie
do dyrektora Biura Il SKW.

5.21.1W przypadku braku przeciwwskazan, szef WOIN powiadamia
0 powyzszym przewodniczgcego komisji rekrutacyjnej w AMW,
ktory przygotowuje decyzje Rektora-Komendanta o mozliwosci
podjecia studiow w AMW przez aplikujgcych cudzoziemcow.

5.21.2 Po zatwierdzeniu wspomnianej decyzji przez Rektora-Komendanta,
przewodniczacy komisji rekrutacyjnej przesyta kopie tej decyzji
do dyrektora BR. Na podstawie otrzymanej decyzji, BR wydaje
pozwolenie jednorazowe, ktére obowiazuje do czasu skreélenia
cudzoziemca z listy stuchaczy (?).

Dane cudzoziemcow (zgodnie z zatacznikiem nr 8 — Dane do pozwolenia

jednorazowego”), bedacych studentami AMW, podlegajg weryfikacji

w trybie pélrocznym. Wspomniane dane cudzoziemcéw weryfikujg dziekani

wydziatdéw, z zachowaniem terminow:

- do dnia 15 czerwca danego roku;
- do dnia 15 grudnia danego roku.

Zweryfikowane dane dziekani wydziatéw kierujg do szefa WOIN.
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5.23.

5.24.

5.25.

9.26.

9.27.

5.221 Ponadto, dziekani wydziatéw informujg szefa WOIN kazdorazowo
o skresleniu cudzoziemca z listy stuchaczy AMW.

W przypadku cudzoziemcow zatrudnionych w AMW na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy, dziekani wydziatow oraz kierownicy komorek
organizacyjnych AMW, weryfikuja dane cudzoziemcow zgodnie
z zatgcznikiem nr 8 (,Dane do pozwolenia jednorazowego”), w trybie
pofrocznym, z zachowaniem termindow:

- do dnia 15 czerwca danego roku;
- do dnia 15 grudnia danego roku.

Zweryfikowane dane kieruje sie do szefa WOIN.

W przypadku cudzoziemcéw zatrudnionych w AMW-" na okres dhzszy
niz 6 miesiecy, dziekani wydziatéw oraz kierownicy witasciwych komérek
organizacyjnych  AMW  weryfikujg dane cudzoziemcow zgodnie
z zatgcznikiem nr 8 (,Dane do pozwolenia jednorazowego”), w trybie
potrocznym, z zachowaniem terminow:

- do dnia 15 czerwca danego roku;
- do dnia 15 grudnia danego roku.

Zweryfikowane dane kieruje sie do szefa WOIN.

Za catoksztat spraw zwigzanych z zabezpieczeniem pobytu delegaciji
zagranicznej odpowiada realizujgca jednostka organizacyjna,
ktdra przeprowadza w trybie roboczym niezbedne uzgodnienia z partnerem
zagranicznym oraz pozostatymi jednostkami organizacyjnymi AMW.
Wysoko$¢ naleznosci finansowych ustala sie na podstawie ,Decyzji nr 38
Podsekretarza Stanu ds. Polityki Obronnej z dnia 20 pazdziernika 2000 r”
W sprawie wprowadzenia do stosowania norm budzetowych
na zabezpieczenie pobytu delegagji zagranicznych w ramach kontaktéw
z Sitami Zbrojnymi RP.
Cztonkom delegaciji zagranicznej $wiadczy sie ustugi okreslone w umowie
miedzynarodowej z danym krajem.
W przypadku braku umowy migdzynarodowej lub jezeli przepisy umowy
migdzynarodowej tego nie zabraniaja, cztonkom delegacji zagranicznej
mozna Swiadczy¢ m.in.:

5.27.1. czynnosci tumaczy;

5.27.2. obstuge konferencyjna;

5.27.3. materiaty promocyjne;

9.27.4. niezbedna pomoc medyczng;

9.27.5. przyjecia okolicznoéciowe;

2.27.6. transport;

5.27.7. udziat w przedsiewzieciach kulturalnych;

5.27.8. upominki okolicznosciowe;

5.27.9. wyzywienie;

5.27.10. zakwaterowanie.

5.28. W przypadku przekroczenia kwoty ujetej w ,Harmonogramie i kosztorysie

przedsigwzigcia”  realizujgca  jednostka organizacyjna  wystepuje
z wnioskiem do Dyrektora BR o wydanie korekty do ww. dokumentu,
do ktérego zatgcza uzasadnienie oraz kopie rachunkéw (Zatacznik Nr 7).
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5.29.

5.30.

Napoje alkoholowe na potrzeby obstugi delegacji zagranicznych zapewnia
sie w okolicznosciach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 29 listopada 2004 r. w sprawie wydatkow
i okolicznosci, w ktérych ze wzgledu na zwyczaje miedzynarodowe
dopuszczalne jest podawanie i spozywanie nieznacznej ilosci napojow
alkoholowych (Dz.U.2004 nr 262 poz. 2617).

W przypadku planowanego udostgpnienia informacji  niejawnych
cudzoziemcom wstepujacym na teren chronionej jednostki lub instytucji
wojskowej, stosuje sie procedure ,Request for Visit", a obowiazek
jej zastosowania okre$lajg odrebne przepisy.

. SLUZBOWE PODROZE ZAGRANICZNE.

6.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Kierownicy realizujacych jednostek organizacyjnych i podporzgdkowanych

komorek AMW zobowigzani sg do:

6.1.1. doboru sktadu delegadji uwzgledniajac znajomos¢ jezyka obcego

oraz fachowo$¢ w tematyce bedgcej przedmiotem wyjazdu;

6.1.2. udzielenia przewodniczacemu delegacji stosownego instruktazu;

6.1.3. rozliczenia z postawionych zadan po powrocie.

Potwierdzenie udziatu w przedsiewzigciu miedzynarodowym, proces

rejestracji, zapewnienie zakwaterowania, jak réwniez ustalenie innych

$zCzegotow danego zamierzenia nalezg do obowigzkéw realizujgcej
jednostki  organizacyjnej, ktora dokonuje niezbednych uzgodnien

z partnerem zagranicznym poprzez osobe wyznaczong do kontaktow

roboczych.

Stuzbowa podr6z zagraniczna zotnierzy, kandydatéw na zomierzy

zawodowych lub  pracownikéw jednostek organizacyjnych AMW

realizowana jest na podstawie zatwierdzonego przez Rektora —

Komendanta AMW, ,Polecenia wyjazdu stuzbowego za granice” (PWS za

granice)

(Zatgcznik nr 2), wystawianego na wniosek przewodniczgcego delegacji.

.PWS za granice” sporzadza BR na podstawie ,Whniosku o wydanie

polecenia wyjazdu stuzbowego za granice” (Zatgcznik nr 1), ktory nalezy

przedtozy¢ nie pézniej niz 14 dni przed rozpoczegciem podroézy stuzbowe.

BR przekazuje ,PWS za granice” wraz z wydanym na jego podstawie

.Poleceniem wyjazdu za granice” kwesturze AMW, w celu wyptacenia

naliczonych  naleznosci finansowych. Kopie tych dokumentdw

sg przechowywane w BR, do celéw ewidencyjnych.

Zatwierdzone przez Rektora - Komendanta AMW .,PWS za granice”

kancelaria jawna AMW wysyta na adres Dyrektora DWSZ oraz Dyrektora

B Il SKW nie pézniej niz 7 dni przed rozpoczeciem podrozy stuzbowe.

Decyzje w sprawie wyboru $rodka transportu wtaéciwego do odbycia

podrézy  stuzbowej podejmuje  kierownik realizujgcej  jednostki

organizacyjnej AMW, majac na uwadze minimalizacje catkowitych kosztéw
przedsiewziecia:

6.6.1. wyjazdy do panstw osciennych realizowane sg w pierwsze;j
kolejnosci Z wykorzystaniem transportu kolejowego
i samochodowego;

6.6.2.  dopuszcza sie wykorzystanie transportu lotniczego, jesli okaze sie
on tanszy od pozostatych $rodkéw transportu lub okolicznosci
stuzbowe bedg wymagaty wykorzystania takiego transportu.

6.6.3. w trakcie zagranicznej podrozy stuzbowej liniami lotniczymi
w klasie wyzszej niz ekonomiczna, z wytagczeniem klasy business
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I wyzszych, na trasach dtuzszych niz 5000 km w linii proste; moga
podrézowaé Zotnierze zawodowi na stanowiskach
zaszeregowanych od stopnia generata brygady (kontradmirata).

6.7. Zakupu biletéw lotniczych, promowych, autobusowych i kolejowych na

6.8.

6.9.

realizacj¢  zagranicznych podrézy stuzbowych dokonuje Wydziat

Materiatowo  Techniczny Oddzialu Zabezpieczenia na podstawie

zatwierdzonego ,Wniosku o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego

za granice”.

Zatwierdzony ,Whniosek o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego

za granice” BR dostarcza do Oddziatu Administracyjno-Personalnego

AMW, w celu ujecia podrézy w Rozkazie Dziennym AMW.

Przedsigwzigcia doskonalenia zawodowego za granica, w tym w zakresie

ich organizacji, zgtaszania oraz ujmowania potrzeb w rocznym planie

doskonalenia zawodowego resortu ON za granicg, trybu realizacji
przedsiewzie¢ ujetych w tym planie oraz przedsiewzie¢ pozaplanowych,
jak rowniez opracowywania i przesytania notatek po zakonczeniu realizacji
przedsigwzie¢, realizowane s3 zgodnie z postanowieniami Rozdziatu

8 (,Doskonalenie zawodowe za granicg”) Instrukcji w sprawie

organizowania wspofpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej,

stanowigcej zatacznik do Decyzji Nr 107/MON Ministra Obrony Narodowej

z dnia 18 sierpnia 2021 r., zmienionej Decyzjg Nr 61/MON Ministra Obrony

Narodowej z dnia 6 maja 2022 r., w sprawie organizowania wspotpracy

migdzynarodowej w resorcie obrony narodowej

6.9.1 Przedsiewzigcia w zakresie doskonalenia zawodowego za granica
organizuje sie w oparciu o:

- decyzje Ministra Obrony Narodowej lub decyzje dyrektora DK
— w przypadku przedsiewzie¢ pozaplanowych:;

- plan doskonalenia zawodowego za granicg na dany rok,
a do czasu jego zatwierdzenia przez Ministra Obrony
Narodowej — opracowany i podpisany przez dyrektora DK
projekt takiego planu.

6.9.2 Kierownicy realizujgcych jednostek organizacyjnych AMW
przesylajg pisemne zgloszenia potrzeb w zakresie doskonalenia
zawodowego za granica do Szefa Oddziatu Personalno -
Administracyjnego, do dnia 28 lutego kazdego roku
przedplanowego. Zbiér gtoszonych potrzeb, po ich weryfikacji
i zatwierdzeniu, Oddziat Personalno — Administracyjny przesyia
do dyrektora DK do dnia 31 marca danego roku przedplanowego,
celem weryfikacji i ujecia tych potrzeb w planie doskonalenia
zawodowego za granicg, zatwierdzanego przez Ministra Obrony
Narodowej.

6.9.3 Zgody na zorganizowanie przedsigwziecia pozaplanowego przez
realizujgcego w zakresie doskonalenia zawodowego za granica
0s0b innych niz zajmujgce kierownicze stanowiska Ministerstwa
Obrony Narodowej, moze udzieli¢ dyrektor DK MON.

6.94 Whioski w sprawie realizacji doskonalenia zawodowego, zaréwno
planowe, jak i pozaplanowe, kierownicy realizujacych jednostek
organizacyjnych AMW przesytaja do Dyrektora DK MON przez
Szefa Oddziatu Personalno-Administracyjnego na co najmniej
4 tygodnie przed terminem realizacji wyjazdu.

6.9.5 Przedsiewzigcia doskonalenia zawodowego (kursy zagraniczne)
pracownikéw cywilnych realizowane sg na podstawie decyzji
Rektora — Komendanta AMW.
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6.10.

6.11.

6.12.

6:13.

Wysoko$¢ zaliczki na realizacje przedsiewziecia ustala sie na podstawie:

6.10.1. Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 16 lipca
2014 r. w sprawie nalezno$ci pienieznych zotnierzy zawodowych
za przeniesienie, przesiedlenie i podroze stuzbowe (Dz.U. 2014
poz. 1003);

6.10.2. rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 maja 2004 r.
w sprawie naleznosci Zzotnierzy niezawodowych za podréze
stuzbowe (Dz.U. 2018 poz. 1364);

6.10.3. Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 marca
2014 r. w sprawie naleznosci pienieznych przystugujgcych
zotnierzom zawodowym skierowanym na nauke za granice
(Dz.U. 2014 poz. 387);

6.10.4. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
naleznosci  przystugujgcych  pracownikami  zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
Z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013 poz. 167).

W' przypadku realizacji przedsiewzieé¢, przy ktorych wymagane jest
przestanie dokumentéw takich jak: Request for Visit (RfV), Request for
Transit (RfT) oraz Request for Entry (RfE), zostajg one sporzadzone przez
realizujgca jednostke organizacyjng i przestane minimum na 30 dni
roboczych przed terminem realizacji przedsiewziecia do Dyrektora BR,
ktory nastepnie przesyla je do DWSZ, w celu uzyskania zgody
dyplomatycznej partneréw zagranicznych (lub, w razie potrzeby, uzyskania
wizy).

Podczas sporzadzania dokumentow takich jak: Request for Visit (RfV),

Request for Transit (RfT), Request for Entry (RfE) oraz innych niezbednych

do przestania stronie zagranicznej, jednostki organizacyjne AMW powinny

przestrzegaé wiasciwego nazewnictwa w jezyku angielskim, wedtug
ponizszego wzoru:

6.12.1.  AMW - Polish Naval Academy;

6.12.2.  BR - Rector-Commandant'’s Office:

6.12.3.  PKA - Chancellor’s Division;

6.12.4. PO - Military Affairs Division;

6.12.5. PK - Education Division;

6.12.6. PN — Science Division;

6.12.7.  WOIN - Classified Information Protection Department;

6.12.8. WDIOM - Faculty of Command and Naval Operations;

6.129.  WNIUO - Faculty of Navigation and Naval Weapons;

6.12.10. WME - Faculty of Mechanical and Electrical Engineering;

6.12.11.  WNHIS - Faculty of Humanities and Social Sciences:

6.12.12. DPIWM — Promotion and International Exchange Department.

Zgodnie z § 32 ust. 1 i 2 Instrukcji w sprawie organizowania wspétpracy

migdzynarodowej w resorcie obrony narodowe;, stanowigcej zatgcznik

do Decyzji Nr 107/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 18 sierpnia

2021 r., zmienionej Decyzjg Nr 61/MON Ministra Obrony Narodowej

z dnia 6 maja 2022 r, w sprawie organizowania wspotpracy

miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej, jezeli organy panstwa

cztonkowskiego NATO wymagajg przedstawienia rozkazu wyjazdu NATO,
rozkaz ten sporzadza BR (,Rozkaz wyjazdu NATO — NATO Travel Order” —

Zatacznik Nr 12),

6.13.1. Rektora — Komendant AMW podpisuje ,Rozkaz wyjazdu NATQ”
(NATO Travel Order), ktory opatrywany jest okragta wypukia
pieczecig do tuszu o $rednicy 36 mm.
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6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.13.2. Karty Tozsamos$ci wydawane sg wg. wytycznych rozporzadzenia
Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 maja 2014 r. w sprawie kart
| tabliczek tozsamosci wydawanych zotierzom zawodowym
i zotnierzom petnigcym stuzbe kandydackg (Dz. U. 2018 poz.
177a).

Rozliczenia zaliczek pobranych na zagraniczng podroz stuzbowa nalezy

dokona¢ w terminie 14 dni od jej zakonczenia.

Srodki finansowe otrzymane w ramach stuzbowej podrozy zagraniczne;

na hotele i przejazdy samochodem prywatnym, w ramach przyznanych

limitdw, nie powinny by¢ przekraczane.

W przypadku poniesienia przez delegowanego kosztéw przekraczajgacych

przyznany limit lub innych, nie ujetych w ,Poleceniu wyjazdu stuzbowego za

granice”, przewodniczacy delegacji wystepuje z wnioskiem do Rektora -

Komendanta AMW o uwzglednienie przedmiotowego wydatku, podajac

jednoczesnie  szczegotowe uzasadnienie oraz zataczajgc  kopie

dokumentow $wiadczacych o poniesionych wydatkach (faktury, rachunki,
bilety, itp.). Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, Dyrektor BR wystawia

»Korekte do polecenia wyjazdu stuzbowego za granice”, ktéra jest podstawag

do rozliczenia stuzbowej podrézy zagraniczne;j.

Udziat w przedsigwzigciu organizowanym poza granicami kraju moze

nastgpic rowniez poprzez uczestnictwo w formie wideo — telekonferencji.

6.17.1 W przypadku planowanego udziatu w przedsiewzieciu poza
granicami kraju poprzez uczestnictwo w formie wideo -
konferencji, w szczegélnosci w przypadku, gdy wiaze sie on
z wydatkowaniem $rodkéw finansowych, udziat taki moze byé
realizowany po akceptacji przez kierownictwo AMW, po wyrazeniu
opinii przez kwestora AMW. Pisemny wniosek w tej sprawie
przedktada kierownik realizujgcej jednostki organizacyjnej AMW.

. SPRAWOZDAWCZOSC.

7.1.

y o8

T3

Realizujgca  jednostka  organizacyjna  przedkiada Rektorowi —
Komendantowi AMW  Notatke z przedsiewziecia z partnerem
zagranicznym” (Zatacznik Nr 10), wraz z pismem przewodnim opatrzonym
opiniami przetozonych, w terminie nie pozniej niz 10 dni po zakoriczeniu

przedsigwzigcia. Notatka powinna zawieraé wnioski i propozycje
wdrozeniowe, a takze wyszczegolnienie jednostek organizacyjnych
zainteresowanych merytorycznym zakresem zrealizowanego

przedsiewziecia, jak rowniez jednostek organizacyjnych/ instytucii

odpowiedzialnych za dalszg realizacje zadan.

Notatke 2z przedsiewziecia z partnerem zagranicznym sporzadza

kazdorazowo:

7.2.1.  przewodniczacy — kierownik delegacji — w przypadku wyjazdu za
granice;

7.2.2. osoba odpowiedzialna za realizacje przedsiewziecia — w przypadku
przyjazdu delegacji zagranicznej do realizujacej jednostki
organizacyjnej.

,Notatki z przedsiewziecia z partnerem zagranicznym” przekazywane

sg w terminie 14 dni od zakonczenia przedsiewziecia do Dyrektora DWSZ,

kazdorazowo jezeli jest to uzasadnione zgodnie z trescig notatki, a takze
do wiadomoséci Dyrektora DSW. Dyrektor DWSZ przekazuje otrzymane
ta drogg ,Notatki z przedsiewziecia z partnerem zagranicznym”
do kierownikéw instytucji zainteresowanych pod wzgledem merytorycznym
tematyka spotkania, jezeli jest to uzasadnione zgodnie z trescig notatki.
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,Notatki z przedsiewziecia z partnerem zagranicznym”, w szczegolnosci
opracowane w zwigzku z udziatem kierownictwa AMW oraz zawierajace
tresci tego wymagajgce, moga by¢ kierowane do wilasciwej osoby
zajmujgcej kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowe;,
ktorej podporzadkowana jest AMW, poprzez Dyrektora DSW,
do wiadomosci Dyrektora DWSZ, oraz do kierownikéw instytucji
zainteresowanych pod wzglgdem merytorycznym tematykg spotkania.
Za wspomniane przesytanie notatek z przedsiewziecia z partnerem
zagranicznym, droga stuzbowa, odpowiada BR.

7.4. Notatki z przedsigwzigcia z partnerem zagranicznym przechowywane
sq w BR, po uprzednim przekazaniu kopii do jednostek organizacyjnych/
instytucji wyszczegdlnionych w notatkach.

7.5. Whnioski zawarte w notatkach z przedsiewzie¢ z partnerem zagranicznym
wraz z propozycjami kierunkow rozwoju wspofpracy bilateralnej lub
wielostronnej sg podstawg do ukierunkowywania wspotpracy z partnerami
zagranicznymi i powinny znajdowa¢ odzwierciedlenie w kwartalnych
informacjach dotyczacych realizacji wspotpracy miedzynarodowej.

7.6. W terminie do 10 dni po uptywie kazdego kwartatu kierownicy realizujacych
jednostek organizacyjnych przesylajg do dyrektora BR informacje
o kwartalnej realizacji szczegétowego planu wspétpracy miedzynarodowe;
AMW, wediug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 11 (,Kwartalna
informacja dotyczgca realizacji wspotpracy miedzynarodowej resortu ON”).

7.7. BR opracowuje zbiorcza informacje o kwartalnej realizagji szczegotowego
planu wspdfpracy migdzynarodowej AMW, wedtug wzoru okreslonego
w Zatgczniku nr 11. W terminie do 21 dni po uptywie kazdego kwartatu BR
przesyta zbiorczg informacje o kwartalnej realizacji szczegétowego planu
wspotpracy miedzynarodowej AMW do dyrektora DWSZ.

7.8. Ewidencje w zakresie wspotpracy zagranicznej AMW oraz podlegtych
jednostek organizacyjnych prowadzi BR na podstawie ,Rejestru polecen
wyjazdow za granice”, ,Rejestru harmonograméw i kosztorysow
przedsiewzigcia” oraz ,Rejestru pozwolen jednorazowych”.

7.9. Kierownicy realizujgcych jednostek organizacyjnych przedstawiajg
kazdorazowo, zgodnie z terminami i potrzebami okre$lonymi przez Rektora
— Komendanta AMW, ocene wspotpracy zagranicznej prowadzonej przez
podlegty instytucje realizujaca.

8. ZARZADZENIE WCHODZI W ZYCIE Z DNIEM PODPISANIA.

8.1 Traci moc Zarzagdzenie Nr 4 Rektora — Komendanta Akademii Marynarki
Wojennej im. Bohateréw Westerplatte z dnia 22.02.2022 r. w sprawie
organizowania wspdfpracy migdzynarodowej Akademii Marynarki Wojennej
i bezposrednio podporzadkowanych jednostek organizacyjnych.
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Zatgczniki: 13 na 18 str.

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

Zat.
Zat.

Nr 1
Nr 2
Nr 3
Nr 4

Nr5
Nr 6
Nr 7
Nr 8
Nr 9
Nr 10
Nr 11

Nr12
Nr 13

Whiosek o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego za granice — na 4 str.
Polecenie wyjazdu stuzbowego za granice — na 2 str.

Korekta do polecenia wyjazdu stuzbowego za granice — na 1 str.
Propozycje zestawienia celéw oraz obszardéw i dziatar do planu wspétpracy
miedzynarodowej resortu ON — na 1 str.

Wzér szczegotowego planu wspéipracy miedzynarodowej — na 1 str.
Harmonogram i kosztorys przedsiewziecia — na 2 str.

Korekta do harmonogramu i kosztorysu przedsiewziecia — na 1 str.

Dane do pozwolenia jednorazowego — na 1 str.

Pozwolenie jednorazowe — na 1 str.

Notatka z przedsigwzigcia z partnerem zagranicznym — na 1 str.

Kwartalna informacja dotyczaca realizacji wspotpracy miedzynarodowe] resortu
ON —na 1 str.

NATO Travel Order — na 1 str.

Whiosek o wyrazenie opinii w sprawie wstepu cudzoziemcow na obszar
chronionego obiektu wojskowego — na 1 str.
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Zatgcznik nr 1

ZATWIERDZAM NrPWS..................
Nr PWS za granice..............

R-z Rektora K-ta AMW NrZ-...........

(podpis 1 pieczatka zatwierdzajacego)

WNIOSEK O WYDANIE POLECENIA WYJAZDU
SLUZBOWEGO ZA GRANICE

Podstawa prawna wyjazdu':

Wyjazd/Wylot/Wyj$cie — miejsce, data i godz. przekroczenia granicy na wyjazd
Przyjazd/Przylot/Wej$cie — miejsce, data i godz. przekroczenia granicy na przyjazd
FITTETTSOMIBIIIEZE <. covcsvarmin om0 5005 55 S8 3 S R B e e SR RO

A T R ——————————————

Do odbioru paszportéw/ paszportow dyplomatycznych/ biletow/ wiz i srodkow
finansowych oraz rozliczenia kosztéw podrézy upowaznia sie*:

(stopient wojskowy, imig i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego adres konta stuzbowej
poczty elektronicznej, staty numer dostawcy, generowany jednorazowo w systemie finansowym dla osoby, ktéra pobiera srodki finansowej rozlicza
koszty podrézy lub inny wiaéciwy dla systemu finansowego danego piatnika identyfikator osoby)

Zataczniki:
1. Informacja dotyczaca udziatu w konferencji zagranicznej

2. Pismo wywotujgce/ podstawa skierowania na wyjazd

3. Umowa o wykorzystanie samochodu prywatnego

podpis sktadajgcego wniosek pieczec i podpis kierownika realizujgcej jednostki organizacyjnej

' Whpisuje sig pozycje i nazwe planu, pismo wywotujace — data i numer, decyzje przetoionego.

? W przypadku wyjazdu w zwiazku z udziatem w konferencji zagranicznej, nalezy zalaczy¢ wypeliniong i zawierajaca
odpowiednie podpisy informacje dotyczaca udziatu w konferencji zagranicznej

?  Niepotrzebne skresli¢, w przypadku podrézy samachodem prywatnym, nalezy dotgczy¢ podpisang umowe
na korzystanie z prywatnego érodka transportu.

*  Niepotrzebne skreslic, w przypadku wyjazdu grupy oséb, moina upowatznic jedng osobe do odbierania naleznosci za catg
grupg, w innym przypadku wpisuje sie , kazdy osobiscie”.

5 W przypadku potrzeby naliczenia kosztow innych niz diety, nalezy je wyszczegolnié.



INFORMACJA DOTYCZACA UDZIALU W KONFERENCJI ZAGRANICZNEJ *

DANE OGOLNE:

1.

Stopien, imie i nazwisko

6. Nazwa konferencji (w jezyku angielskim i polskim) ..............cccoovoeeeenn.

7. Organizator konferencji

9.

Miejsce konferencjiz ...

PaNStWo: MIEJSCOWOSE: ............ooviii it

Termin Konferencji: ...........ooooviiiiiiiiceee e

10. Uzasadnienie i forma uczestnictwa:

11.Na konferencji przedstawie referat / komunikat**, ktérego jestem autorem /

wspoétautorem™ (podac nazwiska wspétautoréw) pt.:

12.Uczestnictwo zostanie sfinansowane**:

a) ze srodkow Ministerstwa Edukacji i Nauki:
» dofinansowanie wspolpracy z zagranicg w kwocie:

b) z funduszu prac naukowo-badawczych:

> praca naukowo-badawcza D - D - D - D - ‘ /
(

kod pracy)

> ogobtem na ww. prace n-b przeznaczono kwote

czytelny podpis kierownika

pracy n-b



Dziat Rozliczer Prac Naukowo-Badawczych

(dotyczy tylko uczestnictwa finansowanego z prac n-b)

C) zfunduszu MON ...
d) zinnych SrodkOW ..ot

PRZEWIDYWANE KOSZTY:

(P

Optata konferencyjna obejmuje™: wpisowe ...............ccooevvvvveeien,

Matefaly «.c.oomoummasns zakwaterowanie ....................occoooiiiii ,
WYZYWIBRIR oo s

LT ——— wptace osobiscie / optaci¢ przelewem** w terminie

o RSP na konto (podac nazwe wiasciciela konta, nazwe i adres banku

oraz numer konta bankowego)

Diety: W przypadku catkowitego lub cze$ciowego pokrywania kosztéw wyzywienia
przez organizatora podaé rodzaj $wiadczenia (positkow):

Rodzaj i koszt transportu**: samolot / statek / pociag / autobus / samochéd

Oswiadczam, Zze w terminie 7 dni od daty powrotu przedioze stosowng notatke
z przedsiewzigcia z partnerem zagranicznym oraz rozlicze koszty wyjazdu

(z dofgczonymi wszystkimi rachunkami i fakturami).

podpis sktadajgcego wniosek




OPINIE:

1. Bezposredni

2. Dyrektor
3. Dziekan
4. Prorektor ds

przetozony

podpis i data

Instytutu

podpis i data

Wydziatu

podpis i data

nauki

podpis i data

Biuro Retora

Potwierdzenie przyjecia wniosku

ZALACZNIKI**:

Komunikat o konferenciji (z nazwag wiasciciela i numerem konta bankowego).
Program konferencji.

Formularz zgtoszeniowy (Registration Form)

Potwierdzenie przyjecia lub kserokopia referatu.

B NN S




Zatgcznik Nr 2

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE Nr..."/ 20...

KWESTOR
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ

W miejscu”
Do wiadomosci:

REKTOR-KOMENDANT
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
W miejscu”

DYREKTOR DEPARTAMENTU
WOJSKOWYCH SPRAW
ZAGRANICZNYCH

SIARCUS

DYREKTOR BIURA li
SLUZBY KONTRWYWIADU WOSJKOWEGO

SIARCUS

Zgodnie z ...... 2, zarzadzam wyjazd stuzbowy za granice do:
..................... R T e e
nastepujgcych osob:
R RS i em w7 S8 ST SRS BT .

(stopieri wojskowy, imie i nazwisko, numer paszportu lub dowodu osobistego)
2)
WPIRRILIE oo o 000 0005005500 om0 S R B S SR ERSS
Wyjazd/wyjscie/wylot z ......... T [ [p— 20 ... r. o godz. ...
Przyjazd/wejscie/ladowanie do ......... wdniu ...... 20 ...1.0g0dz, ...

W ramach planu finansowego z paragrafu wydatkéw ... (rozdziat ...) wyptaca
sie zaliczke na koszty podrézy, w tym?;
1) ... % diety na okres ... déb ... godzin;
2) kwote w wysokosci ... za dobe na pokrycie kosztéw noclegdéw na okres
... dob/ ryczatt ...... doby/ ryczatt w wysokosci ... na pokrycie kosztow
noclegéw na okres ... dob?4,
3) kwote w wysokosci ... na zakup upominku okoliczno$ciowego;

! Numer nadaje realizujacy

? Wpisuje si¢ pozycje i nazwe planu, zgode kierownika jednostki realizujgcej, lub date i nr pisma

3 Wpisuje si¢ dane do naliczenia naleznosci dla Jjednej osoby, odrebnie dla kazdego panstwa docelowego
* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 2

4) ryczatt na pokrycie dojazdow srodkami komunikacji miejscowej na okres
... dob,

5) ryczatt na pokrycie kosztow dojazdu z i do dworca kolejowego/ dworca
autobusowego/ portu lotniczego/ portu morskiego w m. ...,

6) stypendium w wysokosci ...5,

7) kwote w wysokosci ... na pokrycie innych niezbednych kosztow tytutem

Prosze wydacbiletyna: ..........................ocoo

(srodek lub rodzaj transportu)

Prosze nie wydawac¢ biletow’

b= I £ = E [ S

(miejscowos¢ rozpoczecia podrézy, miejscowose tranzytowa (w razie potrzeby) i miejscowosé docelowa)

Do odbioru paszportéw/ paszportéw dyplomatycznych/ biletéw /wiz® i $rodkow
finansowych oraz rozliczenia kosztéw podrézy upowaznia sie:

(stopieri wojskowy, imig | nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego adres konta
stuzbowej poczty elektronicznej, staty numer dostawcy, generowany jednorazowo w systemie finansowym dla osoby, kiéra pobiera srodki
finansowej rozlicza koszty podrézy lub inny wiasciwy dla systemu finansowego danego ptatnika identyfikator osoby)

UIWAEIT: e s v e A S S S A B A s S

data, pieczec i podpis kierownika
m.p.
Sporzaazit:

(stopienn wojskowy, imie i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego,

adres konta stuzbowej poczty)

3 Niepotrzebne skresli¢
& Wpisuje si¢ dane do naliczenia naleznosci dla jednej osoby, odrebnie dla kazdego panstwa docelowego
i odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkow
" Niepotrzebne skresli¢
8 Niepotrzebne skresli¢
® W przypadku podrézy samochodem, w rubryce uwagi wpisuje sie w szczeg6lnosci:
- marke i numer rejestracyjny pojazdu samochodowego
- jednostke wojskowa lub podmiot udostepniajacy pojazd — w razie podrézy pojazdem stuzbowym
- imig i nazwisko jego wlasciciela oraz stawke za kilometr przebiegu pojazdu — w razie podrézy
pojazdem prywatnym
- inne informacje, ktére maja wptyw na wielkos¢ wyptacanych naleznosci, w zwiazku z zagraniczng
podréza stuzbowa



Zatgczniki Nr 3

KOREKTA Nr ... /20... r. DO POLECENIA WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA
GRANICE Nr ... /20... .

REKTOR-KOMENDANT
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
W miejscu”

do wiadomosci:

DYREKTOR DEPARTAMENTU
WOJSKOWYCH SPRAW
ZAGRANICZNYCH

SIARCUS

DYREKTOR BIURA Il SLtUZBY

KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO
SI ARCUS

W poleceniu wyjazdu stuzbowego za granice Nr .../20... r. do:

(miasto)

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

UE 0 hmammsammnosmsssssepenssestess D S e s o
L
............. e e
m.p.
Sporzadzit/a:

(stopien wojskowy, imig i nazwisko, nazwa komoérki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, adres konta
stuzbowej poczty elektronicznej)
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Zatgcznik Nr 7

KOREKTA Nr ... /20 ... r. DO HARMONOGRAMU | KOSZTORYSU
PRZEDSIEWZIECIA Nr ... /20 ... .

W harmonogramie i kosztorysie przedsiewziecia Nr ... /20 ... r. wprowadza sie

nastepujace zmiany:

Data, piecze¢ i podpis kierownika data, pieczec¢ i podpis szefa podmiotu finansujgcego
m.p. m.p.

Sporzadzit:

(stopien wojskowy, imig i nazwisko, nazwa komoérki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego,
adres konta stuzbowej poczty elektronicznej)



Zatgcznik Nr 8

DANE DO POZWOLENIA JEDNORAZOWEGO NA WEJSCIE NA TEREN AMW

Panstwo albo organizacja miedzynarodoWa: .............co.ivive i e

R O U

=101

Sktad delegacji:

Lp. | Stopien wojskowy Imie i nazwisko Data Rodzaj i nr Uprawnienia do dostepu do
Stanowisko stuzbowe Obywatelstwo urodzenia dokumentu informacji niejawnych
Jednostka lub instytucja tozsamosci

1

2.

3.

4.

(stopien wojskowy, imig i nazwisko, data urodzenia, stanowisko stuzbowe, jednostka lub instytucja, nr paszportu albo innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc¢, uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych)

Dane oséb towarzyszacych:

(stopien, imie i nazwisko, komérka organizacyjna, telefon kontaktowy)

Uzasadnienie skrocenia terminu, o ktorym mowa w § 49 ust. 1 instrukcji':

' 7 dni dla delegacji z paristw cztonkowskich NATO i UE, 10 dni dla delegaciji z paistw innych
niz panstwa cztonkowski czlonkowskich NATO i UE




(nazwa komorki lub jednostki organizacyjne
koordynujacej kontakty zagraniczne)

POZWOLENIE JEDNORAZOWE Nr ....... / (rok)

{nazwa komarki lub jednostki organizacyjnej koordynujacej kontakty zagraniczne)
pozwala nizej wymienionej osobie:

L T
(nriub nazwa komérki lub jednostki organizacyjnej realizujacej albo wspoirealizujace;
kontakt zagraniczny oraz miejsce dyslokacji)
e T PO U T
celem:

.............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

(stanowisko stuzbowe oraz stopien, imig i nazwisko szefa
komarki lub jednostki organizacyjnej koordynujacej kontakty zagraniczne)




Zatgcznik Nr 10

NOTATKA Z PRZEDSIEWZIECIA Z PARTNEREM ZAGRANICZNYM':
~ paristwo, instytucja, organizacja miedzynarodowa

1. OGOLNA INFORMACJA O PRZEDSIEWZIECIU
(CEL, Z CZYJEJ INICJATYWY BYLO REALIZOWANE,
GLOWNE TEMATY ROZMOW)

2. OPIS MERYTORYCZNEJ PROBLEMATYKI PRZEDSIEWZIECIA,
EWENTUALNIE Z PODZIALEM NA BLOKI TEMATYCZNE LUB ELEMENTY

PROGRAMU WIZYTY

3. WNIOSKI | PROPOZYCJE, Z EW. WSKAZANIEM INSTYTUCJI
ODPOWIEDZIALNYCH ZA REALIZACJE ZADAN

data, pieczec i podpis kierownika

Sporzadzit:

(stopieri wojskowy, imie | nazwisko, nazwa komarki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, nr teczki wg JRWA)

! Nalezy okresli¢, czy byto to przedsiewziecie wyjazdowe, przyjazdowe czy tez pojedyncze spotkanie
z przedstawicielami zagranicznymi, na jakim szczeblu zostato zrealizowane. W przypisie nalezy podac
sktad delegacji polskiej i zagranicznej
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Zatgcznik Nr 12

Mu/142

NATO UNCLASSIFIED

ROZKAZ WYJAZDU NATO / NATO TRAVEL ORDER / ORDRE DE MISSION NATO /

Kraj pochodzenia: Numer kolejny: o B
Country of origin: Serial number: L C R
Pays de provenance: Numéro de série:

1. Okaziciel niniejszego dokumentu (oraz grupa wymieniona w zalaczonym wykazic)
The bearer (and group as shown in enclosure)
Le porteur de ce docement/et le personnel porté sur la liste jointe/

Stopien: Nazwisko:
Rank: Surname:
Grade: Nom: }

Nr paszportu: Nr i seria karty tozsamosci/legitymacji shuzbowe;j:

Passport No: Personal/Identity Card No:

Passeport N°: N°et série de la carte d'identité/carte de service:

2. Bedzie podrézowat z: do przez:
Is travelling from: to; } via:
Se déplacera: a: via:
Zalecany Srodek transportu:

Recommended mean of transport: }
Moyen de transport recommandé:
Data wyjazdu: Spodziewana data powrotu:
Date of departure: } Expected date of return:
Date du départ: Date prévue du retour:
Okres waznosci: od: do:
Validity period: from: } till: }
Durée de validité: du: au:

3.- Instytucja delegujaca:
Authority for travel:
Autorité déléguant:
4. Przyznaje si¢ upowazmicnie do posiadania i wywozu broni za granice-
Authority to possess and carry arms has been granted
Autorisation de posséder et exporter d'armes accordée
5. Za$wiadczam ninicjszym, ze wyzej wymieniona osoba jest cztonkiem sit zbrojnych w rozumieniu
definicji zamieszczonej w Umowie o Statusic Sit Zbrojnych (NATO SOFA) i jest upowazniona do
przejazdu na mocy ww. umowy.

I hereby certify that this person is a member of Armed Forces as defined in the NATO Status of Forces
Agreement, and he/she is authorized to move under the terms of this Agreement.

Je soussigné certifie par la présente que Ia personne susmentionnée est membre des forces armées telles
que définies dans 'Accord des Statuts des Forces Armées /INATO SOFA/ et qu'aux termes de cet
Accord elle est autorisée a faire ce déplacement.

podpis/Signature



Zatgcznik Nr 13

WNIOSEK O WYRAZENIE OPINIl W SPRAWIE WSTEPU CUDZOZIEMCOW
NA OBSZAR CHRONIONEGO OBIEKTU WOJSKOWEGO

DYREKTOR BIUREA Il SLUZBY
KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO
SI ARCUS

WSpO*rea - uJ acy ......................................
SIARCUS

Termin: od dnia ... ... 20 ...r.dodnia ... ... 20 . 1
Miejsce i nazwa chronionego obiektu wojskowego: ........................ccoiii
Sktad delegaciji:

(stopien wojskowy, imig i nazwisko, data urodzenia, stanowisko stuzbowe, jednostka lub instytucja, nr paszportu albo innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych)

Osoby towarzyszace:

(stopiert wojskowy, imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nr telefonu stuzbowego, uprawnienia do dostepu do informaciji
niejawnych (w razie potrzeby)

LU = T |

Prosze o przestanie
opinii do wystawcy
niniejszego dokumentu.

data, piecze¢ i podpis kierownika
m.p.

Sporzadzit:
(stopien wojskowy, imie i nazwisko, nazwa komdrki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer
telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej)



Arkusz uzgodnien do zarzadzenia
Rektora-Komendanta w sprawie organizowania wspoipracy miedzynarodowej Akademii Marynarki
Wojennej i bezposrednio podporzgdkowanych jednostek organizacyjnych

UZGODNIONO:
Lp. | STANOWISKO SLUZBOWE PIECZEC, DATA | PODPIS UWAGI
Pl
/ m(;
. REK NDANTA K]
1. Dyrektor Biura Rektora Ak Nojennej /“
- !
o ¥ 5l CKl Za. 2
ifJU(I WS er
i l/o Jipa
} /S
2 Prorektor ds. Wojskowych ] O/
3. | Prorektor ds. nauki
: & &
abh. inz, Tomasz KniaziewicZ prof. AMW
PROREKTOR -
ENIA i STUDENCK
4 Prorektor ds. ksztatcenia otk
i studenckich
5. Kanclerz .
6. Kwestor
7. Dziekan Wydziatu Dowodzenia
i Operacji Morskich '
8. Dziekan Wydziatu Nawigacji
i Uzbrojenia Okretowego ==
9. Dziekan Wydziatu Mechaniczno-Elektrycznego (/‘__ [
10. Dziekan Wydziatu Nauk Humanistycznych
i Spotecznych
é( 2o -‘L'(A-"' b
IAWNYCH /)
1. | Szef Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych 'OJENNEJ
&5t TAERaT T SAKEWSKE
z upowaz. R ego Emilii tobifiskiej-Szyc {o
12. /
Vv

Radca Prawny

Aplikant ra TOLD MENDEL
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